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Comune di Orvieto

REGOLAMENTO PER LA CONCESSIONE DEGLI SPAZI E LOCALI
DELLA NUOVA BIBLIOTECA PUBBLICA LUIGI FUMI

Adottato con Deliberazione di Consiglio Comunale n. 62 del 10.09.2026

Art. 1 - Oggetto

Il presente regolamento disciplina le modalita di utilizzo e di concessione temporanea
degli spazi e dei locali della Nuova Biblioteca Pubblica Luigi Fumi, nel rispetto della
sua vocazione culturale e della sua missione di servizio pubblico.

Gli spazi della Biblioteca possono essere concessi esclusivamente per attivita di natura
culturale, formativa ed educativa (conferenze, presentazioni di libri, incontri di studio,
laboratori, seminari e iniziative di promozione della lettura) nonché per attivita
istituzionali e sociali compatibili con tale orientamento, purché riconducibili alla
missione culturale, formativa ed educativa della Biblioteca.

Le concessioni sono strumento di apertura della Biblioteca alla comunita. Esse mirano
a promuovere la partecipazione attiva dei cittadini alla vita culturale del territorio,

favorendo 1'incontro, 1l confronto e la crescita collettiva attraverso il sapere.

La Biblioteca non e destinata ordinariamente a sede espositiva. Tuttavia, gli spazi
possono essere utilizzati per esposizioni temporanee esclusivamente nell'ambito di
Iniziative realizzate in compartecipazione con la Biblioteca o comunque strettamente

connesse al perseguimento delle sue finalita istituzionali e culturali.

La collaborazione della Biblioteca non si esaurisce nel mero sostegno formale o
organizzativo dell'iniziativa, ma richiede che il progetto espositivo sia coerente con le
attivita culturali proprie dell'istituzione, con 1 suoi percorsi di promozione della lettura,
formazione e documentazione, nonché funzionale alla valorizzazione del patrimonio

bibliografico e delle risorse bibliotecarie.

Le esposizioni dovranno inoltre risultare compatibili, per dimensioni, modalita di
allestimento e caratteristiche tecniche, con gli spazi individuati per l'iniziativa, senza

pregiudicare il regolare svolgimento dei servizi bibliotecari e la tutela del patrimonio.
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La sussistenza dei predetti requisiti e valutata dal Responsabile della Biblioteca, sentito
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il Dirigente del Settore competente, in sede di esame della richiesta.

Art. 2 - Destinatari

Gli spazi possono essere concessi in uso temporaneo ai seguenti soggetti, per lo
svolgimento di attivita di carattere culturale, scientifico, formativo e sociale:

- Enti pubblici e privati;
Associazioni culturali e di volontariato;

Istituzioni scolastiche e universitarie;

Privati cittadini per eventi compatibili con le finalita della Biblioteca.

Sono espressamente escluse dalla concessione: feste private, attivita di propaganda

politica e iniziative riconducibili ad attivita di partito.

Art. 3 - Tipologia degli spazi disponibili

Sono disponibili per la concessione temporanea d’uso 1 seguenti locali:
- Sala Accoglienza (capienza n. 50 persone);
- Sala Digipass (capienza n. 80 persone);

- Sala Eufonica (capienza n. 35 persone);

I1 "Giardino dei Lettori" é riservato esclusivamente alle iniziative organizzate e gestite
dall'Amministrazione Comunale di Orvieto e non € pertanto concedibile a soggetti terzi,
fatta eccezione per le iniziative coorganizzate con I'Amministrazione Comunale.

I1 portico non vetrato € utilizzabile esclusivamente per la celebrazione di matrimoni,

secondo le modalita e le tariffe previste dallo specifico regolamento.

Ogni spazio e dotato di servizi e attrezzature specifiche e connessioni wifl. In particolare:
- Sala Accoglienza: video proiettore, impianto audio, personal computer;
- Sala Digipass: video proiettore, impianto audio, personal computer, tavoli per

accoglienza, webcam,;
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Sala Eufonica: videoproiettore, impianto audio, personal computer. La sala e
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concessa esclusivamente per attivita compatibili con la sua destinazione culturale e
con le caratteristiche acustiche e tecniche della struttura.

Tutti 1 locali sono accessibili a persone con disabilita e sono privi di barriere

architettoniche.

Art. 4 — Modalita di richiesta

La richiesta di concessione temporanea d'uso deve essere presentata almeno 10 giorni

prima della data dell’evento mediante compilazione dell’apposito modulo disponibile

presso la Biblioteca o sul sito web istituzionale. La domanda deve contenere:

1l titolo e il carattere della manifestazione;

I'esatta denominazione del soggetto richiedente;

I'indicazione della sala e/o dello spazio della Biblioteca per cui si inoltra la richiesta;
la data proposta, con eventuali alternative;

Porario previsto per I'inizio e la conclusione della manifestazione, compresi 1 tempi
per allestimenti e prove;

il nome della persona fisica responsabile della manifestazione, completo di
generalita e recapito telefonico;

il nominativo del referente per la sicurezza designato dal richiedente, responsabile
del rispetto delle norme di sicurezza durante I'evento;

I'elenco completo delle attrezzature che saranno utilizzate per la realizzazione della
manifestazione. Tali attrezzature non potranno essere in alcun modo fissate alle
pareti, al pavimento o alle strutture esistenti nella sala;

I'impegno a contenere rigorosamente l'affluenza del pubblico entro i1 limiti di
capienza prefissati secondo le norme di sicurezza e a provvedere, a propria cura e
spesa, a tutti gli adempimenti conseguenti in materia;

I'impegno a rispondere di eventuali danni alla struttura, agli arredi e agli impianti,
occorsi in occasione e a causa della manifestazione per atti di negligenza,
imprudenza o imperizia o per I'inosservanza del presente regolamento;

I'impegno a tenere sollevata e indenne la Biblioteca e il Comune di Orvieto da ogni
responsabilita per danni che dovessero derivare a persone e/o cose in conseguenza

dell’'utilizzo degli spazi, ivi compresi gli eventuali spazi esterni agli accessi.
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Biblioteca. Le domande devono essere inviate alla Nuova Biblioteca Pubblica Luigi
Fumi tramite PEC oppure consegnate all’Ufficio protocollo del Comune di Orvieto.

L’autorizzazione all'uso degli spazi e rilasciata dal Responsabile della Biblioteca, sentito
il Dirigente del Settore competente.

Art. 5 — Orari di concessione degli spazi

L’uso degli spazi e consentito esclusivamente durante lorario di apertura della
Biblioteca. Eventuali richieste per utilizzi al di fuori di tale orario saranno valutate dal

Responsabile della Biblioteca, sentito il Dirigente del Settore competente.

Art. 6 — Contributi per la concessione e modalita di pagamento

Le tariffe per I'utilizzo temporaneo dei locali indicati nell’art. 3 sono le seguenti:

Sala Accoglienza: € 20,00 per ogni ora di utilizzo.
Sala Digipass: € 40,00 per ogni ora di utilizzo.
Sala Eufonica: € 50,00 per ogni ora di utilizzo, oltre agli eventuali costi SIAE da

corrispondere secondo la normativa vigente.

Al di fuori degli orari di apertura della Biblioteca, solo nel caso di autorizzazione

all’'utilizzo degli spazi come indicato all’art. 5, i costi sono 1 seguenti:

Sala Accoglienza: € 40,00 per ogni ora di utilizzo.
Sala Digipass: € 50,00 per ogni ora di utilizzo.
Sala Eufonica: € 60,00 per ogni ora di utilizzo, oltre agli eventuali costi STAE da

corrispondere secondo la normativa vigente.

Il pagamento deve essere effettuato entro tre giorni dall’accettazione della richiesta
tramite bonifico bancario intestato al Comune di Orvieto (IBAN: IT48W0622025710
000002100103). Nella causale del versamento deve essere specificato: “Canone per uso

spazi Biblioteca”.
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del Comune di Orvieto, il costo giornaliero della Sala Accoglienza e di € 30,00 e della
Sala Digipass e di € 50,00, con utilizzo consentito esclusivamente durante 'orario di
apertura della Biblioteca.

L/utilizzo della Sala Eufonica e gratuito per le istituzioni scolastiche e le associazioni
culturali e sociali di cui al comma precedente, previa verifica della compatibilita
dell’'evento con le attrezzature presenti e con le misure di sicurezza previste. Tale
verifica e effettuata dal Responsabile della Biblioteca, sentito il Dirigente del Settore
competente, che valuta la coerenza tecnica della richiesta con le caratteristiche della
sala. Restano in ogni caso a carico delle istituzioni scolastiche e delle associazioni gli
eventuali costi SIAE dovuti secondo la normativa vigente.

Nel caso di concessione del patrocinio da parte del’Amministrazione Comunale, si
applica la riduzione del 50% dei costi previsti, sia per le tariffe orarie che per quelle
giornaliere. Non sono previste agevolazioni al di fuori dei normali orari di apertura della
Biblioteca.

Sono esenti dal pagamento tutte le iniziative effettuate in collaborazione con la
Biblioteca.

Art. 7 - Regole di utilizzo

Gl utilizzatori sono tenuti a:

rispettare gli orari concordati;

- utilizzare gli spazi con cura e riconsegnarli nello stato in cui sono stati trovati,

- non arrecare disturbo agli altri utenti della Biblioteca;

- non modificare la disposizione di arredi e attrezzature senza autorizzazione del
personale della Biblioteca;

- non cedere a terzi, nemmeno parzialmente, la concessione degli spazi ottenuta. Ogni

utilizzo deve corrispondere esclusivamente all’evento indicato nella richiesta

approvata.

L’apertura e la chiusura degli spazi saranno a cura del personale della Biblioteca, anche
per eventi fuori orario.

Eventuali danni alle strutture o alle attrezzature saranno a carico del richiedente.
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Art. 8 - Responsabilita e assicurazione

Il richiedente e responsabile per eventuali danni a persone o cose durante 1'uso degli
spazi. Per determinati eventi, in ragione della tipologia, della partecipazione attesa o
delle attrezzature utilizzate, potra essere richiesta una polizza assicurativa che copra
la responsabilita civile verso terzi e 1 danni alle strutture e alle attrezzature presenti e
per gli stessi spazi. L’obbligo assicurativo, ove richiesto, dovra essere assolto prima

dell'inizio dell’evento, con presentazione della polizza alla Biblioteca.

Art. 9 - Revoca della concessione

La Biblioteca si riserva il diritto di revocare 'autorizzazione all'uso degli spazi in caso
di:

- violazione del presente regolamento;

- necessita istituzionali o emergenze;

- motivi di ordine pubblico.

Salvo quanto previsto al comma seguente, in caso di revoca ’eventuale importo versato
non viene restituito.

In caso di revoca per cause indipendenti dal richiedente, 'eventuale importo versato
sara rimborsato entro 30 giorni dalla comunicazione di revoca, con le stesse modalita

con cul era stato effettuato il pagamento.

Art. 10 - Trattamento dei dati personali

I dati personali forniti dai richiedenti saranno trattati dal Comune di Orvieto, in qualita
di titolare del trattamento, esclusivamente per le finalita connesse alla gestione delle
concessioni degli spazi della Biblioteca, nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679
(GDPR) e della normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali.
L’informativa completa sul trattamento dei dati € disponibile presso la Biblioteca e sul

sito istituzionale del Comune di Orvieto.

Art. 11 — Norme finali
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disposizioni normative vigenti in materia di utilizzo di beni pubblici.



